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परिपत्र   /   CIRCULAR  

विषय : बेंगलुरु स्टेशन में विभागीय अधिकारियों/कर्मचारियों के  क्वार्टरों में के यरटेकर के  रूप में नियुक्ति
          हेतु इच्छा|
Subject: Willingness for posting as Caretaker at Departmental Officers/Staff 
              Quarters in Bengaluru Station – reg.

******
इंदिरानगर,  कोरमंगला,  मडिवाला,  जयमहल  और  येलहंका  जैसे  प्रत्येक  स्थान  पर  विभागीय 

अधिकारियों/कर्मचारियों के  क्वार्टरों के  लिए के यरटेकर का एक पद भरा जाना प्रस्तावित है। अनुरोध है कि ऐसे पद के  

लिए इच्छुक उपयुक्त अधिकारियों के  आवेदन इस रिक्ति परिपत्र के  प्रकाशन की तिथि से  15  दिनों के  भीतर इस 

कार्यालय को भेज दिए जाएँ।

One post  of  Caretaker  in  respect  of  Departmental  officers/staff  quarter  at  each 

location viz. Indiranagar, Koramangala, Madiwala, Jayamahal and Yelahanka is proposed to 

be filled up. It is requested that the applications of suitable officials who are willing for such 

post may be sent to this office within a period of 15 days from the date of publishing of this 

vacancy circular.

2. केवल वे कर्मचारी,  जो सेवा में नियमित हैं और परिवीक्षा अवधि पूरी कर चुके हैं,  विभागीय 

अधिकारी/कर्मचारी क्वार्टर के लिए कार्यवाहक के पद के लिए आवेदन करने के पात्र हैं।

Only the employees, who are regular in service and have completed the probation 

period are eligible to apply for the post of caretaker for departmental officer/staff quarters.

3. के वल ऐसे अधिकारियों के  आवेदनों पर विचार किया जाएगा जो उचित माध्यम से प्राप्त होंगे तथा उनके  साथ 

अनुलग्नक-I में दिए गए प्रोफार्मा में दिया गया बायोडाटा संलग्न होगा।

Applications of only such officials will be considered which will be received through 

proper channel and accompanied with their bio-data as in Proforma at Annexure – I.
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4. आवेदकों को बाद में किसी भी चरण में अपना आवेदन वापस लेने की अनुमति नहीं दी जाएगी। निर्धारित तिथि 

के  बाद प्राप्त आवेदन की अग्रिम प्रति स्वीकार नहीं की जाएगी। 

The applicants will not be allowed to withdraw their application at any later stage. 

Advance copy of application received after the prescribed date will not be entertained. 

5. केयरटेकर पद हेतु नामित कर्मचारी अधिकारी/कर्मचारी आवासीय कॉलोनी अथवा आवास हेतु विभागीय 

भवन के संबंध में निम्नलिखित कार्य करने हेतु उत्तरदायी होगा।

1. संबंधित क्वार्टरो ंके निवासियो ंद्वारा सामना की गई शिकायतो ंको एकत्र करना/रिकॉर्ड करना और 

इन शिकायतो ंको इस कार्यालय को बताना।

2. इन संबंधित विभागीय क्वार्टरो ंके निर्धारित दौरे के दौरान उच्च अधिकारी के साथ समन्वय करें  |

3. खाली/कबे्ज वाले क्वार्टर के ताले और चाबी का ट्र ैक रखना और आवंटी द्वारा विभागीय क्वार्टर के 

खाली होने/कबे्ज का सत्यापन करना।

Employee nominated for the post of caretaker will be responsible to perform the 

following work with respect to the departmental building for officer/staff residential colony 

or accommodation.

1. Collecting/Recording  the  grievances  faced  by  the  occupant  of  respective 

quarters and briefing these grievances to this office.

2. Co-ordinate with higher official during the scheduled visit to these respective 

departmental quarters.

3. To keep a track of lock & key of vacant/occupied quarter and also to verify 

the vacation /occupation of departmental quarter by the allottee.

6. इस कार्यालय आदेश दिनांक 14.10.2024 के तहत सभी स्थानो ंपर (जयमहल को छोड़कर) नियुक्त 

किए गए सभी कार्यवाहक संबंधित स्थानो ंके लिए नए कार्यवाहक की नियुक्ति तक बने रहेंगे।

All the caretaker appointed, vide this office order dated 14.10.2024, at all location 

(except Jayamahal) shall continue till the appointment of new caretaker for the respective 

locations. 

                                                                            भवदीय / Yours faithfully,

                      

                                                    सहायक आयुक्त / ASSISTANT COMMISSIONER

                           कें द्रीय कर बेंगलुरु दक्षिण आयुक्तालय /
         CENTRAL TAX BENGALURU SOUTH COMMISSIONERATE
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Copy To: 

1. PCCO, Central Tax Bengaluru Zone.
2. Central Tax Bengaluru East / West / North / South / North West Commissionerate.
3. Central Tax Audit – I / Audit – II / Appeal – I / Appeal – II Commissionerate.
4. CCO Customs / City Customs Commissionerate / Airport & ACC Commissionerate. 
5. DRI / DGGI / DGTS / DG Systems.
6. NACIN, Bengaluru 
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ANNEXURE – 1

(Proforma)

Sl. No. Particular Description
1. Name of Applicants

2. Date of Birth

3. Designation

4. Formation where Officer is 
presently posted

5. Whether probation period is 
completed or
Applicant is in regular service

5. Applying for location  El – Plazo, Indira Nagar
 NGV, Koramangala
 Madiwala
 Jayamahal
 Yelahanka

6. Whether hold the post of caretaker 
in Past.

If yes, please specify the period 
also.

 Yes
 No

7. Mobile Number,

Government e-mail id,

I  have  carefully  gone  through  the  vacancy  circular  and  I  am  well  aware  that  the 
information provided in above proforma as submitted by me true and correct,  same may be 
assessed at the time of selection for post of care-taker.

            Signature

Address ………………………….

    …………………………..

…………………………….
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